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招 聘 简 章
岗位信息填写模板 · 上传即AI自动填表
填写说明：① 灰色斜体为填写提示，请替换为实际内容；② 不适用的栏位整行删除；③ 岗位职责/任职要求/职业发展与员工福利请分条编号；④ 填好保存为 .docx 上传至想聘企业端「发布简章」，AI将自动识别填表，并可使用「AI一键优化」按您的指令润色。
	  一  基本信息


	岗位名称
	如：机械结构工程师（8-15个字）

	职能类别
	如：机械工程师 / 软件工程师 / 销售经理 / 人事专员（选填）

	招聘人数
	填写数字，如：3

	用工类型
	四选一：全职 / 兼职 / 实习 / 劳务派遣

	急　　招
	是 / 否（选“是”将获得急招标识，优先推荐）

	工作地点
	请写到市、区两级，如：芜湖市鸠江区

	是否出差
	三选一：长期出差 / 需要出差 / 一般不出差



	  二  薪资福利


	薪资范围
	如：8K-15K·13薪，或：8000-15000元/月

	福利待遇
	用顿号分隔，如：五险一金、餐补、年终奖、带薪年假、节日福利、定期体检



	  三  任职资格


	学历要求
	如：本科及以上（五选一：博士/硕士/本科/大专/不限）

	专业要求
	如：机械工程（选填；专业相关性参与AI匹配评分）

	经验要求
	如：3年以上工作经验；应届毕业生填：应届

	年龄要求
	选填，如：22-35岁；不限请删除本行

	必备技能
	逗号分隔，如：SolidWorks, AutoCAD, 有限元分析（AI逐项比对评分）

	加分技能
	逗号分隔，如：ANSYS, 六西格玛（选填）



	  四  岗位职责　—— 分条编号 · AI据此判定岗位层级


1. 【第一条职责，如：负责机器人本体结构设计与仿真分析】
2. 【第二条职责】
3. 【条数不限，可增删】

	  五  任职要求　—— 分条编号


1. 【第一条要求，如：机械设计相关专业，本科及以上学历】
2. 【第二条要求】
3. 【条数不限，可增删】

	  六  职业发展与员工福利　—— 分条编号 · 求职者关注度高


1. 【如：入职缴纳五险一金，享年终奖、带薪年假、节日福利与定期体检】
2. 【如：技术与管理双通道晋升机制，每年两次晋升评审机会】
3. 【如：提供岗前培训与外部进修学习机会，支持职业发展规划】

	  七  对外展示信息　—— 选填 · 供岗位页展示与渠道张贴


	企业名称
	如：安徽领想智能科技有限公司

	联 系 人
	如：李经理

	联系电话
	如：0553-XXXXXXX / 138XXXXXXXX

	企业简介
	一两句话，如：专注工业机器人研发制造的国家高新技术企业


提示：AI一键优化支持自定义指令（如“突出团队管理经验”“量化业绩要求”），优化结果预览确认后应用。




